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1. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

1.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele/ structurile si persoanele implicate;
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul institutiei, in luarea deciziei;
1.5. Asigurd cadrul organizational si procedural unitar privind imbunététirea procesului de
consultare publicd in procesul de transparenta decizionala.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

2.1. Prezenta procedura se aplicd la nivelul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara in vederea asigurarii transparentei decizionale de catre persoana responsabila cu aplicarea
prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicata,
€.m.c.u. 1n colaborare cu structurile responsabile din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara.
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3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. Reglementari internationale

3.1.1. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

3.1.2. COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture of
consultation and dialogue - General principles and minimum standards for consultation of interested
parties by the Commission.

3.2. Legislatia primara

3.2.1. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificata si
completata;,

3.2.2. Legea nr.109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, modificata si
completata;

3.2.3. Legea nr.16/1996 privnd Arhivele Nationale republicata, c.m.c.u.;

3.2.4. Legea nr.52/2003, privind transparenta deizionala in administratia publica, republicata,
C.m.C.U;

3.2.5. Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative
republicatd, c.m.c.u;

3.2.6. Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ;

3.2.7. OG nr.119/1999 privind privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, c.m.c.u;

3.2.8. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ;

3.3.9. OG nr.26/2000 cu privire la asociatii si fundatii.

3.3. Legislatia secundara

3.3.1. HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata si completata;

3.3.2. HG nr.909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru consolidarea administratiei publice
2014-2020 si constituirea Comitetului national pentru coordonarea implementdrii Strategiei pentru
consolidarea administratiei publice 2014-2020, c.m.c.u;

3.3.3. HG nr.443/2022 pentru aprobarea continutului instrumentului de prezentare si motivare, a
structurii raportului privind implementarea actelor normative, a instructiunilor metodologice pentru
realizarea evaludrii impactului, precum si pentru infiintarea Consiliului consultativ_pentru evaluarea
impactului actelor normative;

3.3.4. OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

3.3.5. Memorandumul cu tema “Cresterea transparentei si standardizarea afisarii informatiilor de
interes public” (2016);

3.3.6. Memorandumul de aprobare a participarii Romaniei la Open Government Partnership
(2012);

3.3.7. Linii directoare pentru participarea civila la procesul de luare a deciziilor politice adoptate
de Comitetul de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017.
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3.4. Alte reglementari interne

3.4.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara aprobat prin Hotdrarea Consiliului Local al municipiului Hunedoara nr.377/2020%.

3.4.2. Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara aprobat
prin Dispozitia Directorului executiv nr. 325/27.01.2022.

3.4.3. HCL nr.42/2022* privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale Directiei de
Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, serviciu public cu personalitate juridicd din subordinea

Consiliului Local al Municipiului Hunedoara.

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
DE SISTEM

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. sl . .
Crt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Proces major sau activitate semnificativd pentru care se pot stabili reguli si
.. . |modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, In conditii de

1 |Activitate proceduralad . =2 . . - .
regularitate, eficientd, eficacitate, si economicitate a obiectivelor
compartimentului si/ sau entitdtii publice.

2 Autoritate sau institutie | Orice autoritate sau institutie publica, ce utilizeaza sau administreaza resurse

publica financiare publice.

3 |Act normativ Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala.

4 Asociatie legal Orice organizatie civica, sindicala, patronald sau orice alt grup asociativ de

constituita reprezentare civica.
Serviciu, birou, compartiment, centru, adapost din cadrul Directiei de
Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara.

5 |Compartiment Directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
instituie/ structurd fara personalitate juridicd aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entitatii.

Conducatorul Director executiv, Sef Serviciu, Coordonator.
6 |institutiei/ serviciului/
compartimentului
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia
si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in
7 Control intern mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
managerial organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern
managerial” subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice.
. . Acele date puse la dispozitie de catre autoritatile publice si care sunt liber de
8 |Date publice deschise P pozti Hep ’

accesat, reutilizat si redistribuit.
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cl:\lrrt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
9 |Dezbatere publici Intalnirea publicd, organizati conform art. 7 al. 9, 10 si 12 al Legii nr.

52/2003.

Autoritate publica, institutie publica, companie, societate nationald, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriala este

10 |Entitate publica . . . D e o . g .
p actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care administreazd fonduri
publice si/sau patrimoniu public.
11 Elaborarea de acte Procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior supunerii spre
normative adoptare.
Forma actuald a procedurii. Editia unei proceduri se modifica atunci cand
. < deja au fost realizate, de regula trei revizii ale respectivei proceduri sau
12 |Editie procedura N O ; . 9 o/ 1
atunci cand modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din
continutul reviziei anterioare.
Un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se
13 |Format deschis afla la dispozitia publicului, fara nici o restrictie de natura sa impiedice
reutilizarea documentelor 1n cauza.
. . Orice informatie care priveste activitdfile sau rezulta din activitatile unei
Informatie de interes s . S . .
14 ublic autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma
P sau de modul de exprimare a informatiilor
15 Informatie cu privire la | Orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabild
datele personale
. Documentul scris in care se consemneaza in rezumat punctele de vedere
16 |Minuta . - . . . -
exprimate de participanti la o sedinta publica sau la o dezbatere publica
Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
17 |Procedura documentata |support de hartie sau Tn format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.
5 . Descrie un proces/activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
18 | Procedura de sistem aplicabil/a majoritatii sau tuturor compartimentelor, dintr-0 institutie
Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimatd verbal sau
19 |Recomandare in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoand interesata in
procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative.
Responsabil n Persoana responsabila pentru implementarea  prevederilor Legii nr.
20 |domeniul informatiilor |544/2001 sau compartimentele specializate pentru relatii publice in sensul
de interes public Tndeplinirii acestui scop
. . Sedinta desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are
21 |Sedinta publica § fa ¢ 3 .. < ! fiel p 3
acces orice persoana interesata.
Secretariat tehnic al Persoana/e desemnatd/e de catre Directorul executiv, avand ca sarcina
22 |Comisiei de principalda managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei, in

Monitorizare

functie de complexitatea structurii organizatorice a entitatii publice.
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4.2. Abrevieri
Nr. . .
Crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 |A Aprobare

2 |Ap Aplicare

3 |Ah Arhivare

4 |Av Avizare

6 |AUTN Adapostul de Urgenta pe Timp de Noapte

7 |CM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii

sistemului de control intern/ managerial

8 |c.m.c.u. Cu modificarile si completarile ulterioare

9 |CSAC Compartimentul “Serviciul de Asistentda Comunitara”
10 |CRP Centrul de Recreere Pensionari
11 |CSIAD Compartimentul “Serviciul de Ingrijire si Asistenta la Domiciliu”
12 |CRUBF Compartimentul Resurse Umane, Buget-Finante
13 |CJCAP Compartimentul Juridic, Contencios si Achizitii Publice
14 |CARRP Compartimentul Administrativ, Registratura si Relatii cu Publicul
15 |CMUI Compartiment Medici din Unitatile de Invatimant
16 |CMDUI Compartiment Medici Dentisti din Unititile de Invitimant
17 |CAMCP Compartimentul Asistentd Medicald din Cresele Publice

18 |DAS Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara

19 |E Elaborare

20 |HCL Hotararea de Consiliu Local

21 |HG Hotarare de Guvern

22 |OSGG Ordinul Secretarului General al Guvernului

23 |0OG Ordonanta Guvernului

24 |0UG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

25 |PS Procedura de sistem

26 |SMPDAP Serviciul Monitorizare Persoane cu Dizabilitati si Asistenti Personali

27 |SBSISUPCA |Serviciul de Beneficii Sociale Interventie in Situatii de Urgenta Protectia Copilului si

Adultului
28 |UE Uniunea Europeana
29 |V Verificare
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5. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM

5.1. Generalitati

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicatd, c.m.c.u,
prevede obligatia de transparenta, respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a
supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si la procesele verbale/minutele sedintelor publice.

Prinart. 1 alin. 1 din Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicata, c.m.c.u., se stabileste un set de reguli procedurale minime aplicabile pentru asigurarea
transparentei decizionale, permitdnd si Indemnand asadar la o conduita pro-activa a autoritatilor publice
in derularea unor activitati participative, de naturd sa conduca la atingerea scopului legiutorului.

Autoritatile care au obligatia de a aplica procedura de consultare publica:

a) Ministerele si alte organe centrale ale administratiei publice din subordinea Guvernului sau a
ministerelor;

b) Serviciile publice descentralizate ale acestora;

C) Autoritatile administratiei publice locale: consiliile judetene si locale; primariile (primarii);
serviciile publice de interes judetean sau local.

Legislatia prevede doud mecanisme de participare a cetatenilor, fiecare cu propriul calendar si
etape, respectiv participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ si
participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative.

5.1.1. Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ

Aceasta se realizeaza prin doud metode: posibilitatea de a primi recomandari/propuneri/opinii
scrise si organizarea de Intalniri de dezbateri publice.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003, este supus consultarii publice orice proces de elaborare a
proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate generald emis sau adoptat de o
autoritate publica dintre cele enumerate.

Caracterul normativ se stabileste de autoritatea publicd care are competenta de a initia actul
normativ (In cazul DAS Hunedoara se realezeaza prin Primaria Municipiului Hunedoara). Aceasta este
responsabila de intregul proces de consultare publica.

Autoritatea publica initiatoare publica proiectul de act normativ inainte de adoptare, cu scopul ca
publicul interesat sd poata transmite recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie analizate de
initiator, care va decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finald a proiectului.
Respingerea unor recomandari trebuie motivata in scris.

Autoritatea publica initiatoare trebuie sa organizeze o intdlnire de dezbatere publica a proiectului
de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal constituite sau a unei alte autoritati publice.

5.1.2. Participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative
Aceasta presupune faptul ca orice persoana interesata poate participa direct la lucrarile sedintelor

publice ale autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul legii.

5.1.3. Exceptiile de la aplicarea obligatiei de transparenta sunt de strictd interpretare si aplicare.
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5.1.4. Sanctiuni

Legislatia prevede expres cd proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare
autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate in
perioada de consultare publica.

Orice cetdtean care considerd ca nu a fost respectatd procedura legala in elaborarea si adoptarea
unui proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit procedurii contenciosului administrativ
(conform Legii nr.554/2004 a contenciosului administrativ); Aceasta permite oricarei persoane ce se
considerd vatdmata sa solicite instantei de judecatd suspendarea sau anularea unui act adoptat de o
institutie publica.

5.1.5. Control

Autoritatile publice mentionate de lege sunt obligate sd intocmeasca si sd publice un raport anual
privind transparenta decizionald. (In cazul DAS Hunedoara se realezeazi prin autoritatea publicd
intiatoare - Primaria Municipiului Hunedoara).

5.1.6. Obligatia de publicare

Autoritatile publice trebuie sa aiba, pe site-ul propriu, o sectiune dedicatda Transparentei
Decizionale in care sd se regaseasca toate documentele aferente procedurilor de consultare publica
initiate.

In conformitate cu prevederile legii nr. 109/2007, documentele trebuie s fie publicate intr-un
format deschis.

La nivelul DAS Hunedoara, sectiunea ,,Transparentd” de pe pagina de web www.dashd.ro are link
de trimitere la pagina web a Primariei Municipiului Hunedoara.

5.2. Asigurarea transparentei decizionale

a. Directia de Asistenta Socialad a municipiului Hunedoara, prin compartimentele de specialitate si
in colaborare cu ,,Compartimentului pentru Guvernare Deschisa si Relatia cu Societatea Civila”,
din cadrul Primériei municipiului Hunedoara care are persoane desemnate persoane responsabile
in sensul indeplinirii atributiilor specifice:

- persoana desemnata, responsabil, pentru relatia cu societatea civila (art. 7 al. 7 din legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald) - La nivelul Primariei municipiului Hunedoara.

- structura pentru relatia cu mediul asociativ (art.51 din OG nr.26/2000 privind asociatiile si
fundatiile) - La nivelul DAS Hunedoara structura responsabila este Compartimentul Strategii, Proiecte si
Dezvoltare a Serviciilor Sociale

- persoana desemnata, responsabil, cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschisa. -
La nivelul Primariei municipiului Hunedoara.
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b. Organizarea procedurii de participare in procesul de elaborare a proiectelor actelor normative
(Anexa nr. 1 — Schita de planificare in timp a adoptarii unui act normativ care intra sub incidenta legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica)

b.1 Etapa prealabila

. Fundamentarea necesitatii actului normativ si elaborarea instrumentelor de prezentare si
motivare. Compartimentul de specialitate determina, prin studii, analize etc., fundamentele deciziei de
initiere a unui act normativ la nivelul autoritatii/institutiei. Proiectul de act normativ elaborat de
compartimentul de specialitate trebuie insotit de referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si
motivare, raportul compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului si
evaluarea impactului, dupa caz, in conformitate cu reglementarile specifice din legea nr. 24/2000 privind
normele de tehnica legislativa.
o Stabilirea grupurilor tinta. Prin stabilirea efectelor asupra mediului macroeconomic, de afaceri,
social si asupra mediului inconjurdtor, inclusiv evaluarea costurilor si beneficiilor, compartimentul de
specialitate identificd grupurile de cetateni afectate pozitiv/negativ de propunerea de reglementare si a
altor tipuri de parti interesate (persoane juridice, inclusiv autoritdti publice implicate in implementarea
actului normativ). Determinarea bazei pentru viitoarea procedura de consultare publica, din care fac parte
cel putin urmatoarele categorii:
- persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind consultarea publica
conf. Art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003 (Anexa nr. 2);
- organizatiile luate in evidenta de autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G.
nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 3);
- asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, conf.
Art. 7 al. 3 din legea nr. 52/2003.

In aceasta etapa prealabila, compartimentul de specialitate poate organiza consultiri derulate in
vederea elabordrii proiectului de act normativ cu organizatii si specialisti/experti din domeniul vizat,
precum si activitdti de informare publica privind elaborarea si implementarea proiectului de act normativ
— conform prevederilor legii nr. 24/2000: notiunea de ,,consultdri” are un Inteles/continut diferit de cea
reglementatd prin legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald si se referd la o activitate
recomandata pentru o cat mai buna fundamentare a deciziei de elaborare a unui act normativ. Formatul de
»consultari” din aceasta etapa nu este impus prin lege, poate Imbraca orice forma, atat timp cat scopul
indicat este atins.

o Elaborarea proiectului de act normativ — se redacteaza proiectul de act normativ de catre
compartimentele implicate (compartimentul de specialitate, juridic/etc.) la nivelul autoritatii/institutiei.

b.2 Determinarea aplicabilititii prevederilor legii nr. 52/2003. Compartimentul de specialitate
initiator, compartimentul juridic din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara si responsabilul pentru
relatia cu societatea civild din cadrul Primariei Municipiului Hunedoara apreciaza asupra:

o caracterului de act normativ in intelesul legii nr.52/2003, respectiv orice act cu aplicabilitate
generald (care cuprinde reguli generale de conduitd, impersonale si cu aplicabilitate repetata, in vederea
aplicarii la un numar nedeterminat de subiecti) emis sau adoptat de autoritate publica, oricare ar fi nivelul
la care se face reglementarea (hotararile adoptate de consiliul local si dispozitiile emise de primar);

. incadrarii/neincadrarii proiectului in situatiile de exceptie prevazute de legea nr.52/2003.
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Astfel, prevederile legii nr.52/2003 nu se aplica in urmatoarele situatii:

- Actelor administrative individuale;

- Procesului de elaborare a actelor normative in situatiile reglementate de art. 6 i 7(13) din
legea nr. 52/2003 — motivate de confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de securitate etc)
sau circumstante de urgenta.

Pentru ca procedura de urgenta (art. 13 alin. 7 din legea nr. 52/2003) sa fie corect aplicata, este
nevoie ca cinci conditii sa fie Intrunite cumulativ si simultan:

(1) circumstante exceptionale care (2) sa impuna adoptarea de (3) solutii imediate pentru (4)
evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesului public.

In situatia constatrii lipsei caracterului normativ al viitorului act sau in cazul incadrarii intr-una
din situatiile de exceptie prevazute de legea nr.52/2003, aceste aspecte se consemneaza in Fisa de
verificare a conformitatii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica (Anexa nr. 4) si nu se parcurg etapele urmatoare ale
prezentei proceduri.

Daca in procesul de elaborare a unui act normativ, avand in vedere domeniul pe care
acesta il reglementeaza, exista proceduri de dezbatere stabilite prin legi speciale, acestea nu exclud
aplicarea obligatorie a procedurilor prevazute de legea nr.52/2003, ci o completeaza.

b.3 Planificarea procedurii de consultare publica cu scopul elaborarii unui proiect de act
normativ (Se realizeaza la nivelul Primériei Municipiului Hunedoara)
o Tncepe ulterior deciziei favorabile de la pct. b.2.
o Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, compartimentul de specialitate initiator si
celelalte compartimente implicate (administrativ, comunicare/relatii cu publicul, IT, juridic) stabilesc
detaliile metodologice necesare ale viitoarei proceduri de consultare publica:

- perioada alocata desfasurarii procedurii de consultare publica;

- metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei informatiilor si/sau
documentelor aferente procedurii de consultare publica necesar a fi puse la dispozitia celor interesati, a
locului si modului in care pot fi accesate de publicul interesat;

- modul de colectare a recomandarilor cetatenilor si organizatiilor consultate, adecvata grupurilor
tinta identificate;

- detaliile logistice ale unei eventuale intdlniri de dezbatere publica: locul unde se va tine
evenimentul, mod de inregistrare, reguli de desfasurare etc;

- modalitatea de publicitate a procedurii de consultare publicd prin alegerea canalelor de
comunicare adecvate grupurilor {inta identificate;

- modul de publicare si arhivare a informatiilor si/sau documentelor aferente procedurii de
consultare publica spre a fi accesate de publicul interesat;

- redacteaza anuntul cu privire la intentia de a elabora un proiect de act normativ (Anexa nr. 5).
Anuntul trebuie sa contina: data afisarii, termenul-limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot
trimite In scris propuneri/sugestii/opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ si sa
aiba anexate: textul complet al proiectului actului respectiv, un referat de aprobare privind necesitatea
adoptarii actului normativ propus,raportul compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz.
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b.4 Desfasurarea procedurii de consultare publicd in vederea elaboririi unui proiect de act
normativ (Se realizeazi la nivelul Primariei Municipiului Hunedoara)
. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, impreuna cu structura pentru relatia cu mediul
asociativ/persoana desemnata si compartimentul IT, realizeaza publicarea si comunicarea adecvata a
anuntului cu privire la intentia de a elabora un proiect de act normativ, prin. mass-media, pe site-ul
institutiei, prin afisare la sediul acesteia si prin alte canale stabilite n etapa prealabild; proiectul de act
normativ se transmite tuturor grupurilor tinta identificate in etapa prealabild. Anuntul trebuie adus la
cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile lucrdtoare inainte de supunerea spre avizare de catre
autoritatile publice, iar la publicarea anuntului, autoritatea/institutia stabileste o perioada de cel putin 10
zile calendaristice pentru a primi Tn scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act
normativ supus consultarii publice.
. La solicitarea de catre o asociatie legal constituita (orice organizatie civicd, sindicald, patronala
sau orice alt grup asociativ de reprezentare civicd) sau de catre o altd autoritate publica, precum si la
iniiativa autoritatii/institutiei iniiatoare, se organizeaza in mod obligatoriu 0 intalnire de dezbatere
publica:

- responsabilul pentru relatia cu societatea civilda organizeazd dezbaterea publica realizand,
impreuna cu compartimentul IT, publicarea unui anunt (Anexa nr. 6) cu privire la aceasta, atat pe site-ul
institutiei, cat si la sediu Intr-un loc accesibil publicului, precum si invitarea speciala a: persoanelor care
au depus cerere pentru primirea acestor informatii; organizatiilor luate in evidenta de
autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si
fundatiile; initiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul in dezbatere;

- anuntul contine toate documentele referitoare la proiectul de act normativ, dar si modalitatea de
colectare a recomandarilor, modalitatea de inscriere si luare a cuvantului, timpul alocat luarii cuvantului
si orice alte detalii de desfasurare a dezbaterii publice prin care se asigura dreptul la libera exprimare al
oricarui cetdtean interesat;

- dezbaterea publica trebuie organizata in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului
contindnd data si locul unde urmeaza sa fie organizata;

- dezbaterea publica se incheie In momentul in care tofi solicitantii inscrisi la cuvant si-au
exprimat recomandarile cu referire concretd doar la proiectul de act normativ in discutie;

- initiatorii i expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ, precum si a
celorlalte documente suport, participa obligatoriu la dezbaterea publica;

- nu existd o prevedere legala expresa care sa limiteze termenul in care se pot formula solicitari de
organizare a dezbaterilor publice si/sau numarul acestora; data pana la care va putea fi solicitatd o
dezbatere publica este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ catre autoritatile
avizatoare.

Nu pot folosi direct mecanismele acestei legi societatile comerciale, organizatiile cooperatiste,
asociatiile agricole, partidele politice; acestea pot interveni fie prin intermediul unor persoane fizice, fie
prin intermediul unor organizatii create pentru a le reprezenta interesele (asociatii de afaceri).

. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila primeste §i consemneaza toate sugestiile §i
punctele de vedere cu privire la proiectul de act normativ supus consultarii publice (Anexa nr. 7 —
Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari), in Registrul pentru consemnarea
si analizarea propunerilor, opiniilor sau recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 §i 12 alin. 3 din
legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica (Anexa nr. 8), mentionand
data primirii, persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.
Persoanele sau organizatiile interesate care transmit n scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la
proiectul de act normativ supus dezbaterii publice trebuie sa specifice articolul sau articolele din proiectul
de act normativ la care se referd, mentionand data trimiterii §i datele de contact ale expeditorului.
Persoanele interesate care participd la intdlnirea de dezbatere publicd formuleazd recomandarile in
modalitatea comunicata prin anuntul de organizare.
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. Valorificarea rezultatelor si concluziilor consultarii publice. Compartimentul de specialitate

initiator si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ trebuie sa analizeze toate
recomandarile primite (in scris si in timpul dezbaterilor publice) referitoare la proiectul de act normativ in
discutie, redactand, dupa caz, justificarea in scris a renuntarii la unele recomandatri.

o Proiectul de act normativ, precum si instrumentele de prezentare si motivare, se definitiveaza de
catre compartimentul de specialitate initiator si cel juridic, la nivelul autoritatii/institutiei, pe baza
observatiilor si propunerilor formulate si acceptate in perioada de consultare publica si se transmit spre
analiza i avizare numai dupa definitivare.

o Recunoasterea contributiei partilor interesate in procesul de consultare publica si informarea
publicului larg asupra rezultatelor generate de consultarea publica. La finalul procedurii de consultare
publica, responsabilul pentru relatia cu societatea civild informeaza participantii la procesul de consultare
publica cu privire la decizia finald si la modul in care recomandarile facute de partile interesate pe
parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea in Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica (Anexa nr. 8) — continand situatia
concluziilor si recomandarilor rezultate in urma consultarii publice organizate, respectiv: numarul de
recomandari primite, modul cum au fost ele valorificate in imbunatatirea reglementarii, precum si, dupa
caz, justificarea In scris a renuntarii la unele recomandari.

c¢. Organizarea participarii la procesul de luare a deciziilor administrative (Se realizeaza la nivelul
Primariei Municipiului Hunedoara)

c.1 Etapa prealabila

. Elaborarea ordinii de zi. Proiectul ordinii de zi se redacteaza de catre secretarul general al
municipiului Hunedoara si compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, ca anexa la documentul de convocare la propunerea primarului sau a consilierilor locali,
dupa caz, in conditiile legii. Proiectul ordinii de zi a sedintei consiliului local poate cuprinde proiecte de
hotarari, cu mentionarea titlului §i a initiatorului, rapoarte ale primarului, ale viceprimarului, ale
consilierilor locali, ale comisiilor de specialitate, ale comisiilor speciale sau mixte, rapoarte sau
informari ale conducatorilor organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica in
unitatile administrativ-teritoriale, dupa caz, precum §i orice alte probleme de interes local.

o Determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr.52/2003.Compartimentul de specialitate
initiator, Impreuna cu cel juridic si responsabilul pentru relatia cu societatea civila apreciaza asupra:

- caracterului de sedinta publica in intelesul legii nr. 52/2003, respectiv sedinta de consiliu local,
asa cum este ea definitd in Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu completarile ulterioare.

- incadrarii/neincadrarii in situatiile de exceptie prevazute de legea nr. 52/2003. Astfel, prevederile
legii nr. 52/2003 nu se aplica sedintelor publice in situatiile reglementate de art. 6 si 7(13) din legea nr.
52/2003 — motivate de confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de securitate etc) sau
circumstante de urgenta.

Pentru ca procedura de urgenta (art. 13 alin. 7 din legea nr. 52/2003) sa fie corect aplicata, este
nevoie ca cinci conditii sa fie intrunite cumulativ si simultan, motivat de faptul ca se referd la o exceptie
si trebuie interpretate cat mai strict:

(1) circumstante exceptionale care (2) sd impund adoptarea de (3) solutii imediate pentru

(4) evitarea unei (5) grave atingeri aduse interesului public.
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c.2 Planificarea procedurii de participare la luarea deciziilor (Se realizeaza la nivelul Primairiei
Municipiului Hunedoara)

o Tncepe ulterior deciziei favorabile de la pct. c.1.

. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si compartimentul de specialitate initiator
stabilesc detaliile metodologice necesare ale viitoarei participari la sedinta publica, respectiv:

- metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei informatiilor si/sau
documentelor aferente sedintei publice necesar a fi puse la dispozitia celor interesati, a locului si modului
n care pot fi accesate de publicul interesat;

- modul de colectare a punctelor de vedere/recomandarilor formulate in timpul sedintei publice de
catre invitati sau persoane care participd din proprie initiativa;

- determinarea bazei de participare pentru viitoarea sedintd publica, din care fac parte cel putin
urmatoarele categorii:

- persoanele care trebuie invitate special (inclusiv initiatorii si expertii);

- cetatenii $i a asociatiile legal constituite care au prezentat sugestii i propuneri in scris, cu
valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeaza sa fie
abordat in sedinta publica;

- persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind consultarea
publica conf. Art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003 (Anexa. Nr 2);

- organizatiile luate in evidentd de autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din
O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 3);

- asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate,
conf. Art. 7 al. 3 din legea nr. 52/2003.

- detaliile logistice ale sedintei publice: estimarea numarului de participanti; stabilirea criteriilor de
alegere a locatiei pentru a corespunde numarului estimat de participanti; modul de inregistrare/confirmare
a participarii; modul preconizat de selectie si anuntare a participantilor pentru cazul in care locatia nu are
suficiente locuri disponibile; modalitatea de alegere a persoanei care prezideaza sedinta publica;
modalitatea de stabilire a persoanei care va intocmi minuta; reguli de desfasurare; durata interventiilor;
daca sedinta va fi sau nu Inregistrata etc.

- modalitatea de publicitate a sedintei publice prin alegerea canalelor de comunicare adecvate
grupurilor tinta identificate;

- modul de arhivare a informatiilor si/sau documentelor aferente sedintei publice spre a fi accesate
de publicul interesat;

- redactarea anuntului cu privire la desfasurarea sedintei publice, iar anuntul trebuie sd contina:
data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

c.3 Desfiasurarea procedurii de participare la luarea deciziilor (Se realizeaza la nivelul Primiriei
Municipiului Hunedoara)

. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, impreuna cu structura pentru relatia cu mediul
asociativ/persoana desemnata si compartimentul IT asigura publicarea si comunicarea adecvata a
anuntului cu privire la sedinta publica prin: mass-media, pe site-ul institutiei, prin afisare la sediul
acesteia i prin eventuale alte canale stabilite in etapa prealabild, in functie de grupurile tintd identificate.
Invitarea speciala a unor persoane la sedinta publica este in sarcina responsabilului desemnat pentru
relatia cu societatea civila.

o Desfasurarea propriu-zisa a sedintei publice. Persoana care prezideaza sedinta publica se asigura
ca: nu este Impiedicata implicarea persoanelor interesate la sedintele publice; participarea persoanelor
interesate la sedintele publice se va face in limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in ordinea de
precadere datd de interesul asociatiilor legal constituite n raport cu subiectul sedintei publice; ordinea de
precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice. Persoana care prezideaza sedinta
publica ofera invitatilor si persoanelor care participd din proprie initiativa posibilitatea de a se exprima cu
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privire la problemele aflate pe ordinea de zi. Tot presedintele de sedintd se asigurd cd persoanele care
asistd la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa, respectd regulamentul de organizare si
functionare a autoritatii publice; in cazul in care presedintele de sedintd constata ca o persoana a Incalcat
regulamentul, dispune avertizarea si, in ultima instanta, evacuarea acesteia.

. Intocmirea procesului verbai/minutei. Recunoasterea si valorificarea participdrii la luarea
deciziilor. Persoana responsabild elaboreaza procesul verbal/minuta sedintei publice, incluzand si votul
fiecarui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret. Atunci cand se considera necesar,
sedintele publice pot fi inregistrate.

d. Publicarea documentelor (Se realizeazi la nivelul Primiriei Municipiului Hunedoara)

. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila, responsabilul cu implementarea legii
nr.544/2001 si compartimentul IT asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor
documentelor tipizate aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

o Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si compartimentul IT realizeaza publicarea, In
termen de 10 zile de la data incheierii consultarii si/sau dezbaterii publice, pe site-ul propriu si la sediu, a
urmatoarelor documente prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. @) si d) si al. 11 din legea nr.52/2003: minuta
dezbaterii publice, recomandarile scrise colectate (Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica — Anexa nr. 8), versiunile Tmbunatatite
ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaborarii, rapoartele de avizare, precum si versiunea
finala adoptata a actului normativ.

. Toate documentele prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) din legea nr.52/2003 vor fi pastrate
pe site-ul institutiei in sectiunea Transparentd Decizionald, orice actualizare fiind indicata prin data.
o Inregistrarile sedintelor publice, cu exceptia celor previzute la art. 7 din legea nr.52/2003

(intalnirile pentru dezbateri publice), sunt facute publice, la cerere, in conditiile legii nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public.

e. Etapa post consultare publica (Se realizeaza la nivelul Primériei Municipiului Hunedoara)

o Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si compartimentul IT realizeaza publicarea si
mentinerea pe site-ul autoritatii/institutiei, in sectiunea 7Transparenta Decizionald, a informatiilor si
documentelor impuse de art. 7 al. 2, al. 10 lit. A) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.

o Conducatorul autoritatii/institutiei exercita controlul ierarhic administrativ asupra efectudrii
activitatilor ce fac obiectul prezentei proceduri, pe baza instrumentului standard de control managerial
prevazut in Fisa de verificare a conformitatii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica (Anexanr. 4).

f. Intocmirea si publicarea raportului anual privind transparenta decizionali (Anexa nr. 20) (Se
realizeaza la nivelul Priméariei Municipiului Hunedoara)

. Responsabilul pentru relatia cu societatea civila intocmeste Raportul anual privind transparenta
decizionala - conform Anexei nr. 9
] Responsabilul pentru relatia cu societatea civila si compartimentul IT realizeaza publicarea

Raportului anual privind transparenta decizionala n site-ul propriu, prin afisare la sediul propriu intr-un
spatiu accesibil publicului/prin prezentare in sedintd publica. Termenul: pana la 15 mai ale fiecarui an
pentru anul anterior, avand in vedere ca termenul intocmirii, publicarii si transmiterii catre Secretariatul
General al Guvernului a Raportului de evaluare a implementarii legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public este 15 mai al fiecarui an, iar informatiile privind modalitatea de
implementare a legii nr. 52/2003 sunt informatii de interes public.
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5.3. Identificarea riscurilor

a) Fundamentarea sau motivarea incompletd sau necorespunzatoare a deciziei de initiere a unui
proiect de act normativ;

b) Determinarea incompletd sau necorespunzatoare a grupurilor tinta;

c) Determinarea eronatd a aplicabilitatii/neaplicabilitatii prevederilor legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionala cu privire la un proiect de act normativ sau la organizarea unei sedinte publice;

d) Planificarea prealabila incompleta sau necorespunzatoare a detaliilor metodologice necesare
organizarii unei viitoare proceduri de consultare publica sau sedinte publice;

e) Organizarea defectuoasa a intalnirilor de dezbatere publica a unui proiect de act normativ sau a
unei sedinte publice;

f) Redactarea cu date/informatii eronate sau incomplete ori cu intarziere a documentelor
referitoare la organizarea procedurii de consultare publica sau sedintei publice;

g) Consemnarea si/sau publicarea unor date/informatii eronate, incomplete ori cu intarziere
referitoare la recomandarile primite in perioada de consultare publica si la justificarile respingerilor unor
recomandari;

h) Valorificarea eronata sau necorespunzatoare a rezultatelor consultarii publice;

i) Definitivarea necorespunzitoare a proiectului de act normativ, inainte de sau fara valorificarea
rezultatelor si concluziilor consultarii publice;

J) Nerecunoasterea sau recunoasterea incompleta ori necorespunzatoare a contributiei persoanelor
interesate asupra rezultatelor generate de consultarea publica;

k) Comunicarea si/sau publicarea incompletd, inadecvata sau lipsa comunicarii si/sau publicarii
tuturor documentelor aferente procedurii de consultare publica si sedintei publice, pe site-ul propriu al
autoritatii/institutiei, in sectiunile Transparenta Decizionala si Formulare.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Conducatorul Priméariei municipiului Hunedoara

. Desemneaza persoana responsabild cu implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau
organizeaza compartimentele specializate pentru relatii publice In sensul indeplinirii acestui scop.

o Decide infiintarea si organizarea ,,Compartimentului pentru Guvernare Deschisa si Relatia cu
Societatea Civila” sau desemneaza persoane responsabile;

. Aprobd documentele si activitatile aferente procedurii de consultare publica;

o Exercitd controlul ierarhic administrativ asupra indeplinirii activititilor aferente procedurii de

consultare publica.

6.2. Responsabilul in domeniul informatiilor de interes public din cadrul Primariei Municipiului
Hunedoara:

. Asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora atat la sediul
institutiei cat si pe pagina de internet a institutiei;

o Colaboreaza cu celelalte departamente in vederea credrii unui spatiu pentru publicarea din oficiu a
informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si unitar;

o Colaboreazd cu departamentul IT in vederea credrii si mentinerii permanente a sectiunilor
minimale prevazute;

. Centralizeaza informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de specialitate;

. Asigurd existenta unui consimtdmant GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini

cumulativ urmatoarele conditii:



PROCEDURA DE SISTEM Editia I
DIRECTIA DE -
ASISTENIA ) Revizia 1
SOCIALA PRIVIND TRANSPARENTA IN PROCESUL DECIZIONAL Exemplar nr.1
HUNEDOARA PS-DAS-M-25 Pag. 16 / 32

- sa fie dat iIn mod liber;

- sa fie specific;

- sa fie informat;

- s fie lipsit de ambiguitate;
o Transmite , dupa verificare, informatiile catre departamentul IT si colaboreaza cu acesta in
vederea publicarii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a legislatiei in vigoare;
. Se asigurd de existenta unor spatii fizice n sediul institutiei, destinate publicarii informatiilor de
interes public;
o Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor pe pagina de
internet;
o Procedeaza la remedierea eventualelor nereguli identificate in procesul de afisare al informatiilor;
o Procedeaza la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicarii din oficiu, ori de cate
ori este nevoie;
o Consulta periodic legislatia in vigoare si isi Insuseste noile modificari adoptate.
o Intocmeste si publica Rapoartelor periodice de activitate, prevazute de Legea nr.544/2001.
o Asigura publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Transparentd Decizionald,
o Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate —
Anexele 7, 2 si 3 - aferente procedurii de consulta—e publica in sectiunea Formulare;
. Asigurd mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autoritdtii/institutiei, in sectiunea 7Transparenta

Decizionala, in conditiile legii, a documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din
legea nr.52/2003, precum si a Raportului anual privind transparenta decizionala;

. Asigurd transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente procedurii de
consultare publica in format deschis.

6.3. Biroul Informatica si Tehnica de Calcul din cadrul Primériei Municipiului Hunedoara:

o Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei proceduri, sub
indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes public;

. Se asigurd de mentinerea neschimbatd a structurii acestora, cu exceptia cazurilor in care legea
prevede altfel;

o Publica informatiile primite de la responsabilul in domeniul informatiilor de interes public pe
pagina de internet a institutiei;

o Asigura actualizarea respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet;

o Asigura instrumente de accesibilizarea a paginii de internet in vederea asigurdrii accesului
persoanelor cu dizabilitéti ;

. Asigurd publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Transparentd Decizionald,

o Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate —
Anexele 7,2 si 3 - aferente procedurii de consulta—e publica in sectiunea Formulare;

. Asigurd mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autoritdtii/institutiei, in sectiunea 7ransparenta

Decizionala, in conditiile legii, a documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din
legea nr. 52/2003, precum si a Raportului anual privind transparenta decizional;

. Asigurd transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente procedurii de
consultare publica in format deschis.
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6.4. Compartimentul de specialitate initiator: (La nivelul DAS Hunedoara si Primiria
Municipiului Hunedoara)

L Determina fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a proiectului de act normativ
la nivelul institutiei/autoritatii;

L Elaboreazd si intocmeste documentele cuprinzdnd motivarea si evaluarea impactului proiectului
actului normativ;

° Contribuie la Intocmirea ordinii de zi pentru sedintele publice cu participarea societatii civile;

° Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

L Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionald in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

L Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei proceduri de
consultare publica si unei sedinte publice;

° Participa la intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

] Analizeazd toate recomandarile, punctele de vedere si opiniile primite in perioada consultarii

publice cu privire la proiectul de act normativ si redacteaza in scris justificarea renuntdrii la unele dintre
acestea;

L Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei pe baza
recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publica, precum si a
instrumentelor de prezentare si motivare.

6.5. Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civild din cadrul Primariei Municipiului
Hunedoara:

o Gestioneaza si coordoneaza toate procesele de consultare publica ale autoritatii/institutiet;

o Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
informatiilor cu privire la procedura de consultare publica (Anexa nr. 8)

. Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

o Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei proceduri de
consultare publica si unei sedinte publice;

. Organizeaza intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

o Contribuie la publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu privire la intentia de a elabora un
proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;

o Primeste, consemneaza si contribuie la publicarea tuturor recomandarilor, punctelor de vedere si

opiniilor primite in perioada consultdrii publice cu privire la proiectul de act normativ, precum si
justificarilor renuntarii la unele dintre acestea;
o Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor recomandarilor, punctelor de vedere
si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ in vederea
definitivarii acestuia;
. Asigurd publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate
aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;
Formularele destinate completarii de catre cetateni vor fi insotite obligatoriu de un consimtamant GDPR
valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini cumulativ urmatoarele conditii:

- sd fie dat in mod liber,

- sd fie specific;

- sd fie informat;

- sd fie lipsit de ambiguitate;
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o Contribuie la publicarea in termen si mentinerea publicarii, in conditiile legii, a documentelor
prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.
. Intocmeste si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta decizionala.

6.6. Structura/persoana desemnatd pentru relatia cu mediul asociativ din cadrul Primariei
Municipiului Hunedoara:

o Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta bazei de date a organizatiilor luate n evidenta in
conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 8);
o Contribuie la publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu privire la intentia de a elabora un

proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice.

6.7. Responsabilul cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschisa, Biroul
Comunicare, Promovare Imagine, Serviciul Informatii pentru Cetateni si Relatii Publice,
Monitorul Oficial Local din cadrul Primiriei Municipiului Hunedoara:

o Contribuie la publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu privire la intentia de a elabora un
proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice.

6.8. Compartimentul initiator/specialitate (La nivelul DAS Hunedoara si Primaria Municipiului
Hunedoara)

o Contribuie la redactarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei;

o Contribuie la determinarea aplicabilitdtii prevederilor legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionala in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

o Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei pe baza

recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publica, precum si a
instrumentelor de prezentare si motivare.

6.9. Serviciul Administrativ din cadrul Primiriei Municipiului Hunedoara:

o Asigura existenta spatiului fizic destinat publicarii informatiilor;

o Creeaza posibilitatea cetdtenilor de a avea acces liber si neingradit la informatiile publicate la
sediul institutiei;

o Asigura existenta unui birou de informare, dacé este cazul.

6.10. Serviciul Informatii pentru Cetateni si Relatii Publice, Monitorul Oficial Local, Relatia cu
Mediul Asociativ din cadrul Primériei Municipiului Hunedoara:

o Proiectele de hotarari/hotararile si proiectele de dispozitii/dispozitiile, documentele si informatiile
financiare, precum si alte documente prevazute de lege se publica, pentru informare, in format electronic
si in Monitorul Oficial Local care se organizeazd potrivit procedurii prevazute in anexa nr. 1 la Codul
administrativ, aprobat prin Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

. Monitorul Oficial Local se cuprinde in structura paginii de internet a Primariei municipiului
Hunedoara, ca eticheta distincta, in prima pagind a meniului, in prima linie, in partea dreapta.
o La activarea etichetei ,,Monitorul oficial local" se deschid sase subetichete:

- Statutul unitatii administrativ-teritoriale;
- ,Regulamentele privind procedurile administrative”, unde se publica Regulamentul cuprinzand
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotdrari ale autorit™tii
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deliberative, precum si Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;

- ,Hotdrarile autoritatii deliberative", unde se publica actele administrative adoptate de consiliul
local, atat cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual; aic” se publica Registrul pentru
evidenta proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative, precum si Registrul pentru evidenta hotérarilor
autoritatii deliberative;

- ,,Dispozitiile autoritdtii executive", unde se publica actele administrative emise de primar, cu
caracter normativ; aici se publicd Registrul pentru evidenta proiectelor de disp”zitii ale autoritatii
executive, precum si Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritatii executive;

- ,Documente si informatii financiare", prin care se asigura indeplinirea obligatiilor privind
procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

- ,,Alte documente"” unde se asigura:

a) publicarea Registrului privind Tnregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, prec”m obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la
proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor autoritatii executive, numai in cazul celor cu
caracter normativ;

¢) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeaza sa fie
dezbatute de autoritatile administratiei publice locale;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter
normativ;

e) publicarea minutelor in care se consemneaza, in rezumat, punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedintd publica;

f) publicarea proceselor-verbale ale sedintelor autoritatii deliberative;

g) publicarea declaratiilor de casatorie;

h) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. a) -g) si care, potrivit legii, fac obiectul
aducerii la cunostinta publica,

I) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. =) -h) a caror aducere la cunostinta
publica se apreciaza de catre autoritatile administratiei publice locale ca fiind oportuna si necesara.

6.11. Alte compartimente de specialitate si/sau suport (La nivelul DAS Hunedoara si Priméria
Municipiului Hunedoara):

o sustinerea procesului de asigurare a transparentei decizionale la nivelul autoritatii/institutiei, la
nivelul fiecarei etape, prin punerea la dispozitie a informatiilor si desfasurarea activitatilor necesare
,»Compartimentului pentru Guvernare Deschisd si Relatia cu Societatea Civild”, in vederea realizarii
atributiilor.
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7. RESPONSABILI CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA,
APROBAREA, DISTRIBUIREA, ACTUALIZAREA SI  ARHIVAREA

PROCEDURII
Nr Responsabilititi Presedinte Director Consilier = Secretar Tehnic Personal DAS/
Crt CM Executiv DAS Juridic CM numit ca responsabil
1 Elaborare - - - - X
2  Verificare - - X - -
3 Aprobare - X - - -
4 Aplicare - X X - X
5 Arhivare - - - X (Original) X (Copie)
6 Avizare X - - - -

Distribuirea procedurii se efectueaza conform formularului de Distribuire a procedurii (pct.10) de
catre secretariatul tehnic al CM.

Actualizarea procedurii se efectueaza ca urmare a informarii conducatorului compartimentului de
catre consilierul juridic al D.A.S. a municipiului Hunedoara cu privire la prevederile legale modificate.
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8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
. . Semnatura
Nr. Editia D{f{a. Revizie | Data reviziei Nr. pagina Desc_:r_lere conducator
Crt. : editiei modificata modificare .
’ compartiment
Editia 1 |21.12.2022 0 - - - -
2 - - Revizia | 18.09.2024 1 Modificare Cod,
1 Revizie si Data
Modificare Nr.
2 pagind in cadrul
Cuprinsului
3 Modificare cadru
legal pct.3.3.3
4 Modificare cadru
legal pct.3.4.3
Modificare/
6 introducere text
pct.4.2
Introducere /
8 Mofificare/
Eliminare text
pct.5
21 Introducere text
pct.8
Modificare/
22 interoducere text
pct 9
Modificare/
23 interoducere text
pct 10

Nota: Modificarile aduse prezentei proceduri sunt evidentiate prin sublinierea textului
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9. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

" I\Ir::]nue rrs1:e Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
' Compartiment P « de drept
Crt. conducitor sau delegat | Semndtura Data |Observatii | Semnétura | Data
compartiment
1 | Director executiv | luliana Senica| Anda L. 16.09. - - -
Manasiea Combei 2024
2 | Secretariat Tehnic| SzidoniaT. - 16.09. - - -
CM Mitrosin 2024
3 | Consilier juridic/ Camelia - 16.09. - - -
Membru CM David 2024
4 Membru CM Laurentiu F. - 16.009. - - -
Dumitru 2024
5 Membru CM Diana Hatman - 16.09. - - -
2024
6 Membru CM | Bianca Poppel - 16.09. - - -
2024

Analiza prezentei proceduri s-a realizat prin sistemul de comunicare intern al DAS Hunedoara,

respectiv Public DAS.

Analiza prezentei proceduri de catre membrii CM sunt in concordanta cu atributiile acestora.
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10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
Data Data
Nr. : Nume si Data <, . | retragerii <, < | intrarii
Compartiment .. .. | Semnatura .. | Semnatura ~
Exemplar Prenume primirii procedurii in
Tnlocuite vigoare
1 Exemplarul 1 ORIGINAL al procedurii de sistem se pastreaza la secretariatul tehnic al
Comisiei de Monitorizare.
2 SBSISUPCA Combei Anda | 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.2 Copie Luminita 2024 2024 2024
(+ Comp, din
subordine)
3 SMPDAP Dumitru 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.3 Copie Laurentiu F 2024 2024 2024
4 AUTN Stoica Szilard | 19.00. 17.09. 18.009.
Ex.4 Copie 2024 2024 2024
5) CSAC Capatana Gina | 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.5 Copie 2024 2024 2024
6 CRP Olari D. Ligia | 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.6 Copie 2024 2024 2024
7 CSIAD Necsa Luciana | 19.09. 17.09. 18.09.
Ex.7 Copie 2024 2024 2024
8 CRUBF Monica Joldes/ | 19.009. 17.09. 18.009.
Ex.8 Copie lulia Voicu 2024 2024 2024
9 CJCAP Mariana Bucur/ | 19.09. 17.09. 18.00.
Ex.9 Copie Camelia David | 2024 2024 2024
10 CARRP Buda 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.10 Copie Camelia 2024 2024 2024
11 CMUI Cismas Paula | 19.09. 17.09. 18.09.
Ex.11 Copie 2024 2024 2024
12 CMDUI Lucaci-V 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.13 Copie Cristina 2024 2024 2024
13 CAMCP Grunitan 19.09. 17.09. 18.009.
Ex.15 Copie Adriana 2024 2024 2024
Nota:

Conducatorii/ coordonatorii/ personalul din cadrul compartimentelor carora li s-a distribuit
prezenta procedura au obligatia de a aduce la cunostiintd compartimentelor/ personalului din subordine/
colegilor sub semnaturd, prin Intocmirea unui tabel nominal, prevederile acesteia.

Tabelul nominal in copie se va pastra de catre conducatori/ coordonatori/ personal impreuna cu
exemplarul in copie a procedurii. Tabelul nominal original se va preda Secretariatului tehnic a CM.

Distribuirea prezentei proceduri se poate realiza, dupa caz, via email sau prin sistemul de
comunicare intern al DAS, respectiv Public DAS n format Pdf.
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11. ANEXE

Anexa nr.1 Schita de planificare in timp a adoptirii unui act normativ care intra sub incidenta legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica

Primire recomandjri, Avizare inter- Bubllicats po
opinii, propuneri scrise institutionald _ site
’ in sectiunea

Transparenta
Decizionala

Faza prealabila

« identificarea problematicii;
« fundamentarea deciziei de
initiere a actului normativ;

« studii,analize:
documentatie motivare si
evaluare impact;

« consultari prealabile cu
expertii si organizatiile din
domeniu;

« elaborare  proiect act
normativ.

Publicare anunt elaborare
proiect act normativ

Definitivare proiect act normativ |
si publicare varianta conform |
comunicare adecvati consultérii publice

Publicare M.Oficlal
varlanta finala

O

minim 10 zile calendaristice

10 zile

minim 30 zile lucratoare

Posibila intélnire dezbatere publica - maxim 10 zile de la publicarea anuntului de
organizare a dezbaterii
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Anexa nr.2 — Formular on-line de inscriere Tn baza de date a persoanelor interesate de consultare
conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003

Prin completarea prezentului formular, sunteti de acord sa primiti informari cu privire la activitatea de
elaborare a deciziilor la nivelul institutiei noastre. Informarile vor fi transmise numai pe e-mail. Pentru
informatii suplimentare, va stam la dispozitie la telefon:.... sau e-mail: ...... , persoana de contact: ...... ,
directia/serviciul ....

1. Nume

2. Prenume

3. E-mail

4. Telefon (optional)

5. Localitate

7. Numele organizatie/grupului informal pe care il reprezentati

8. Categoria (in functie de profilul institutiei)

De exemplu: a. asociatie a parintilor/elevilor/profesorilor, b. asociatie de proprietari, ONG civic/de
mediu/social ¢. grup informal etc.

9. Scopul organizatiei/grupului si domeniul de activitate

Anexa nr.3 — Registrul organizatiilor luate in evidenta autoritatii/institutiei conf. art. 52 al. 1 si 2
din O.G. nr. 26/2000

Numadrul si data inregistrarii cererii de luare in evidenta;
Denumirea solicitantului;

Numadrul si data incheierii de la judecatorie;

Sediul asociatiei;

Durata de functionare;

Numele si prenumele reprezentantului/reprezentantilor legali;
Domeniul de activitate in care activeaza organizatia solicitanta,
Date de contact: adresa de email, adresa postala, telefon, fax, etc.
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Anexa nr.4 — Fisa de verificare a conformitatii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin
legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica

[denumirea actului normativ] [emitent]

1. motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor normative
informatii clasificate
[se face referire la tipul informatiilor si la temeiul clasificarii]
activitati comerciale sau financiare
[se mentioneaza efectul pe care publicitatea l-ar fi avut asupra principiului concurentei loiale]
datele personale
[se face referire la categoria de persoane si la temeiul protejarii datelor]

B. motivele neaplicarii procedurii de participare la elaborarea actelor normative
« circumstantele exceptionale
o solutiile imediate care se impun
» atingerea adusa interesului public
[se verifica si legaturile de cauzalitate intre aceste trei elemente]
o procedura de urgentd utilizatd, conform legii

C. aplicarea procedurii de participare la elaborarea actelor normative

1. data adoptarii actului normativ (daca este cazul)

o numarul de locuri disponibile in sala

« numarul de persoane prezente in vederea sedintei publice de adoptare
[se verifica daca li s-au distribuit extrase din regulamentul de sedinta]

« numadrul de persoane carora li s-a aplicat procedura de precadere si numarul ziaristilor prezenti

« numarul de persoane care au luat cuvantul

o numarul recomandarilor primite

o numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

« numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu motivele pentru care
acestea au fost respinse

o data transmiterii raspunsurilor privind respingerea recomandarilor catre persoanele care le-au
depus/inaintat/transmis
[se verifica sa nu fie mai tarziu de 30 de zile de la data inregistrarii recomandarilor]

« data publicarii minutei sau procesului-verbal al sedintei publice de adoptare
si modalitatea de publicare la avizier pe site

o data anuntului privind sedinta publica de adoptare
[se verifica sa fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 1]

o modul de comunicare a anuntului  la avizier pe site Tn mass-media

« numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta

« numarul de persoane invitate in mod special
[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritatii, asociatiile mediului de afaceri §i alte asociatii
legal constituite, respectiv persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor si cele
care au facut deja recomandari]

2. data avizarii proiectului de act normativ
[se verifica sa fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 1]
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3. data analizarii recomandarilor asupra proiectului de act normativ:

[se verifica sa fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punctul 2]

numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice si in scris in perioada indicata prin
anunt

numarul recomandarilor sustinute ca amendamente

numarul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse impreuna cu motivele pentru care
acestea au fost respinse

data intalnirii de dezbatere publica asupra proiectului de act normativ:

[se verifica sa fie cel mult in preziua datei de la punctul 3]

numarul de persoane prezente la dezbaterea publica si numarul ziaristilor prezenti

numadrul de persoane care au luat cuvantul

numarul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice

denumirea persoanei care a solicitat organizarea dezbaterii publice

data cand a fost solicitatd organizarea dezbaterii publice

data anuntului privind organizarea dezbaterii publice

[se verifica sa fie cu cel mult 10 zile inainte de data de la punctul 4]

modul de comunicare a anuntului  la avizier pe site Tn mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondenta

numadrul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritatii, asociatiile mediului de afaceri §i alte asociatii
legal constituite, respectiv persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor si cele
care au facut deja recomandari]

data pana la care s-au putut transmite recomandari scrise:

[se verifica sa fie cel putin 10 zile calendaristice dupa data de la punctul 6 §i cel mult in preziua
datei de la punctul 4]

numarul de persoane care au transmis recomandari

numadrul recomandarilor primite in scris

data publicarii anuntului referitor la participarea in elaborarea actului normativ:

[se verifica sa fie cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de data de la punctul 3]

modul de comunicare a anuntului  la avizier pe site in mass-media

numarul de persoane cétre care anuntul a fost transmis prin corespondenta

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritatii, asociatiile mediului de afaceri §i alte asociatii
legal constituite, respectiv persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor]

documentele anexate anuntului referitor la participarea in elaborarea actului normativ
nota de fundamentare, expunere de motive sau referat de necesitate (aprobat)

fisa de politici publice, analiza de impact sau analiza cost-beneficiu

textul complet al proiectului de act normativ

datele privind termenul, locul si modalitatea in care se pot transmite recomandari

Nota: utilizarea acestui instrument ofera posibilitatea verificarii conformitatii privitor la respectarea
procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003; completarea lui se efectueaza succesiv incepand cu punctul
7, astfel Incat rezultatul procesului de consultare sa fie evidentiat la data adoptarii, respectiv pct. 1.
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Anexa nr. 5 — Anunt privind deschiderea consultarii publice

Astazi, (data afisarii), (initiatorul) anuntd deschiderea procesului de dezbatere publicad privind urmatorul
proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act normativ)

Paragraf descriptiv — problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupd caz): <« nota de fundamentare a
proiectului; ¢ expunerea de motive; ¢ referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ
propus; * studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza
lor; « textul complet al proiectului actului respectiv: « alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata: * pe pagina de internet a institutiei, la ... (adresa de Internet unde este
publicatd documentatia) ¢ la sediul institutiei ... (adresa ) * proiectul de act normativ se poate obtine in
copie, pe baza de cerere depusa la biroul de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ supus consultarii
publice se pot depune pana la data de ...... (termenul se calculeaza luand in considerare cel putin 10 zile
calendaristice de la data publicarii anuntului): [ prin formularul online disponibil pe pagina de internet a
institutiei la linkul................ ; [ ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ...; [] prin posta, pe
adresa ...; [ la sediul institutiei, la Registratura, la adresa ....., intre orele ... .

Materialele transmise vor purta mentiunea: ,,Propuneri privind dezbaterea ... ” Propunerile trimise vor fi
publicate pe pagina de internet a institutiei, la linkul ....... . Nepreluarea recomandarilor formulate si
inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei Intalniri in care sa se dezbata public proiectul
de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de catre o asociatie legal constituitd sau de
catre o alta autoritate publica pana la data de ......

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitie la urmatoarele telefon: ..., e-mail: ..., persoana de
contact: ... .
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Anexa nr. 6 — Anunt privind dezbaterea publica
Astazi, ... (data afisarii) (numele instituiei) ... invitd pe toti cei interesati la intdlnirea de dezbatere

publica privind urmatorul proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act normativ)

Evenimentul are loc in data de ...(dezbaterea trebuie sa se desfasoare in cel mult 10 zile calendaristice de
la publicarea datei si locului unde urmeaza sd fie organizata), ora ..., in sala ..., aflata la adresa ...

Paragraf descriptiv — problema identificata, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: [] Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi,
prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului) [
Prezentarea succintd a motivatiei si a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice (reprezentant al
initiatorului, experti si/sau specialisti care au participat la elaborare) [| Prezentarea verbald de catre
cetatenii interesati a propunerilor privind modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii
publice 7 Inchiderea intlnirii (prezentarea etapelor urmitoare in procesul de adoptare cu mentionarea
termenelor aferente).

Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea la dispozitie
.... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se inregistreze online utilizand formularul de
la (link la formular de inscriere online) sau direct la sediul institutiei ...(adresa/registratura — orar de
functionare), persoana de contact ..., telefon: ....

La dezbaterea publicd sunt invitati sd participe, in limita locurilor disponibile in sala, toti cei interesati:
persoane fizice si juridice, organizatii ale societdtii civile, societdti comerciale, reprezentanti ai
institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupd caz): < nota de fundamentare a
proiectului, ¢ expunerea de motive, ¢ referatul de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ
propus, ° studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza
lor « textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:

* pe pagina de internet a institutiei, la linkul ... < la sediul institutiei ..., (adresa, orar de program cu
publicul) « in mass media (cu mentionarea mijloacelor mass media si a datei in care a fost publicat
anuntul la solicitarea institutiei publice) * proiectul de act normativ se poate obtine In copie, pe baza de
cerere depusd la registraturd/biroul de relatii cu publicul al instiutiei..... (adresd, program de lucru cu

publicul)

Mentionam faptul cd propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ supus consultdrii publice se mai pot depune pana la data de ... (termenul anuntat initial pentru
primirea de recomandari in scris): ¢ prin formularul online disponibil pe pagina de internet la... (link-ul
unde este publicat formularul); » ca mesaj n format electronic pe adresa de e-mail: ... ¢ prin posta, pe
adresa ....; * la sediul institutiei, la Registratura ... (adresa, programul de lucru).

Materialele transmise vor purta mentiunea: “consultare publicd referitoare la... (numele actului
normativ)”.

Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet la ... (link-ul unde sunt publicate propunerile).
Nepreluarea recomandarilor formulate si Tnaintate in scris va fi justificatd in scris.

Pentru informatii suplimentare va stam la dispozitie la telefon: ..., e-mail: ..., persoana de contact: ... .
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Anexa nr. 7 - Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandari
Informatii solicitate:
* Nume persoana fizicd/denumire organizatie/grup informal initiatoare etc.
e Localitate * Adresa
* Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
* E-mail, telefon
Propunerea modificarii proiectului de act normativ .................
Textul propus de | Continut propunere/ Argument_a_lrea o
Nr. . . . propunerii/ opiniei/
Nr. articol autoritatea opinie/ recomandare < .
crt. o e recomandarii
initiatoare
1.

Alte idei/sugestii/comentarii: ............ccccovene.n.

Mentiondm ca toate sugestiile facute pentru textul de act normativ vor fi facute publice, fiind parte dintr-
un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs sd fie asociat cu aceste propuneri sau
doriti ca propunerile inaintate sa fie anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.

] Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz)

[0 Doresc sa fie anonime

Anexa nr. 8 — Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau
recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica

Continut Stadiu Justificarea
N Data Persoana Date de propyr]ere/ (preluataf nepreluirii
e . o contact (e- opinie/ nepreluatia) | (cfart. 12 al.
crt. primirii initiatoare .
’ mail) recomandare 3)
(conf. art. 6)
1.
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Anexa nr. 9 - Raport anual privind transparenta decizionala
INDICATORI | RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numarul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate Tn mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a. pe site-ul propriu

b. prin afisare la sediul propriu

C. prin mass-media

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la
proiecte de acte normative

a. persoane fizice

b. asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1 Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in evidenta
conf. art. 52 din O.G. nr. 26/2000

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere
pentru primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila care au
fost desemnate

6.1 Precizari cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de
atributii

6.2 Precizdri cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul asociativ
conf. prevederilor art. 51 din O.G. nr. 26/2000

7. Numarul total al recomandarilor primite

7.1 Dintre acestea, care este ponderea recomandarilor primite in format
electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative

8.1 Numarul total al comunicarilor de justificdri scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari

8.2 Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate
recomandari

8.3 Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata nicio
recomandare

9. Numdrul total al Intalnirilor de dezbatere publica organizate

9.1 Dintre acestea, cate au fost organizate la initiativa:

a. unor asociatii legal constituite

b. unor autoritati publice

c. din proprie initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fard a fi obligatorie
consultarea publicd (au fost adoptate in procedura de urgentd sau confin
informatii care le excepteaza de la aplicarea legii nr. 52/2003)

10.1 Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si
neadoptate

11. Numadrul versiunilor imbunatétite ale proiectelor de acte normative care au
publicate
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12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost
publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publicd)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a. afisare la sediul propriu

b. publicare pe site-ul propriu

€. mass-media

3. Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice
(exclusiv functionarii)

4. Numarul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media

5. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:

a. informatii exceptate

b. vot secret

c.alte motive (care?)

8. Numarul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numarul proceselor verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publica a fost actionata in justitie

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legii privind
transparenta decizionala intentate administratiei publice:

a. rezolvate favorabil reclamantului

b. rezolvate favorabil institutiei

c. in curs de solutionare

D. AFISARE STANDARDIZATA

1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei existd sectiunea “Transparentd
Decizionald” (da/nu)

2. Precizati dacd in sectiunea “Transparentd Decizionald” pe site-ul
autoritatii/institutiei se regasesc toate informatiile si documentele prevazute de
art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si art. 7 al. 11 din legea nr. 52/2003

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie : satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal
constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetdtenii si asociatiile legal constituite ale acestora :
satisfacatoare/bunad/foarte buna

2. Dificultatile intdmpinate in procesul de organizare a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul autoritatii/institutiei
pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de consultare publica
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